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นโยบายการใช้ข้อมูลภายใน และ 
การรายงานการถือครองหลกัทรัพย์ของบริษัท  
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นโยบายการใช้ข้อมูลภายใน และการรายงานการถือครองหลกัทรัพย์ของบริษัท 
 
 
1. วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายการก ากับดูแลกิจการท่ีดีของบริษัทฯ และการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
หลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ท่ีเก่ียวข้องกับข้อห้ามในการซ้ือขายหลักทรัพย์ โดยใช้ข้อมูลภายในเพื่อ
ประโยชน์  ต่อตนเอง หรือผูอ่ื้น และประกาศ ขอ้ก าหนดของส านักคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาด
หลกัทรัพย ์  (“ส านกังาน ก.ล.ต.”) ท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
2. ค านิยาม 

กรรมการ หมายถึง ผูด้  ารงต าแหน่งกรรมการบริษทั แอสตรา เอ็นเตอร์ไพรส์ จ ากดั (มหาชน) 

ผู้บริหาร หมายถึง พนกังานบริษทัฯ ซ่ึงด ารงต าแหน่ง ประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร (CEO) และประธาน
เจา้หนา้ท่ีฝ่าย (C – Level) 

ข้อมูลภายใน หมายถึง ขอ้เทจ็จริงอนัเป็นสาระส าคญัต่อการเปล่ียนแปลงราคาของหลกัทรัพย ์ท่ียงัไม่ไดถู้ก
เปิดเผยต่อสาธารณชน อนัจะเป็นการเอาเปรียบต่อบุคคลภายนอก ไม่วา่จะโดยทางตรง หรือ
ทางออ้ม และไม่วา่จะเป็นไปเพื่อผลประโยชน์ของตนเอง หรือบุคคลอ่ืน เช่น ขอ้มูลทางการเงิน 
ขอ้มูลการจ่ายปันผลและขอ้มูลการไดม้าซ่ึงสัญญาทางการคา้ท่ีส าคญั เป็นตน้ 

ผู้ท่ีเกีย่วข้อง หมายถึง คู่สมรสหรือผูท่ี้อยูกิ่นดว้ยกนัฉนัสามีภริยา บุตรท่ียงัไม่บรรลุนิติภาวะ และนิติบุคคลซ่ึงถือ
หุน้เกินกวา่ร้อยละ 30 (นบัรวมคู่สมรส หรือผูท่ี้อยูกิ่นดว้ยกนัฉนัสามีภริยา และบุตรท่ียงัไม่บรรลุ
นิติภาวะ) ของกรรมการ ผูบ้ริหาร และ พนกังาน 

หลกัทรัพย์ หมายถึง หุน้สามญั และหลกัทรัพยแ์ปลงสภาพ ไดแ้ก่ หุน้กู ้หุน้กูแ้ปลงสภาพ ใบส าคญัแสดงสิทธิ 
ท่ีจะซ้ือหุน้หรือหุน้กู ้(Warrants) หรือใบแสดงสิทธิในการซ้ือหุน้เพิ่มทุนท่ีโอนสิทธิได ้
(Transferable Subscription Rights) สิทธิในการซ้ือหุน้ (Stock Options) ตราสารอนุพนัธ์ และ ตรา
สารทางการเงินอ่ืน ๆ ท่ีสามารถซ้ือขายไดใ้นตลาดการเงิน 
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การซ้ือขาย หมายถึง การซ้ือ ขาย โอน หรือรับโอนหลกัทรัพย ์และ/หรือผลประโยชน์ต่าง ๆ ทางกฎหมายใน
หลกัทรัพย ์รวมทั้งการใชสิ้ทธิในการซ้ือหุน้ หรือใชสิ้ทธิตามใบส าคญัแสดงสิทธิท่ีจะซ้ือหุน้หรือ
หุน้กูแ้ปลงสภาพ 

 
3. แนวทางการปฏิบัติ 

1. หา้มมิใหก้รรมการ ผูบ้ริหาร และ พนกังาน รวมทั้งผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ท าการซ้ือ หรือขาย หรือเสนอซ้ือ หรือ
เสนอขาย หรือชกัชวนใหบุ้คคลอ่ืนซ้ือ หรือขาย หรือเสนอซ้ือ หรือเสนอขาย หลกัทรัพยข์องบริษทัฯ 
ไม่วา่จะโดยทางตรงหรือทางออ้ม ในการท่ีจะเป็นการเอาเปรียบต่อบุคคลภายนอก โดยอาศยัขอ้มูล
ภายในซ่ึงตนไดล้่วงรู้มาในต าแหน่ง หรือฐานะเช่นนั้น และไม่วา่การกระท าดงักล่าว จะกระท าเพื่อ
ประโยชน์ต่อตนเอง หรือผูอ่ื้น หรือน าเอาขอ้มูลภายในออกเปิดเผย เพื่อใหผู้อ่ื้นกระท าการดงักล่าว โดย
ตนไดรั้บประโยชน์ตอบแทนหรือไม่ก็ตา 
 

2. หา้มมิใหก้รรมการ ผูบ้ริหาร และ พนกังานรวมทั้งผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ท าการซ้ือขายหลกัทรัพยข์อง บริษทัฯ 
โดยมีขอ้ก าหนดช่วงเวลา แยกตามประเภทขอ้มูลภายใน ดงัน้ี 

1. งบการเงิน หา้มมิใหท้ าการซ้ือขายหลกัทรัพยข์องบริษทัฯ ตั้งแต่วนัท่ี 15 ของเดือนถดัจากเดือน
ส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชีประจ าไตรมาสหรือประจ าปี จนกระทัง่ภายหลงัจากท่ีบริษทัฯ น าส่ง
งบการเงินแก่ตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทยและเผยแพร่ต่อประชาชนทราบแลว้ 24 ชัว่โมง 
ทั้งน้ี เลขานุการบริษทั จะประกาศช่วงเวลาหา้มซ้ือขายหลกัทรัพย ์ใหท้ราบทุกคร้ัง 

2. ขอ้มูลอ่ืน หา้มมิใหท้ าการซ้ือขายหลกัทรัพยข์องบริษทัฯ ตั้งแต่รับทราบขอ้มูล จนกระทัง่
ภายหลงัจากท่ีบริษทัฯ เผยแพร่ต่อประชาชนทราบแลว้ 24 ชัว่โมง 
 

3. กรรมการ และผูบ้ริหาร ตอ้งจดัท ารายงานการถือครองหลกัทรัพย ์และรายงานการเปล่ียนแปลง
หลกัทรัพย ์ของ  บริษทัฯ โดยแบ่งเป็นประเภทการรายงาน ดงัน้ี 

1. การรายงานคร้ังแรก: กรรมการ และผูบ้ริหาร ตอ้งจดัท ารายงานการถือครองหลกัทรัพยข์อง
ตนเอง และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ตามแบบการรายงานการถือครองหลกัทรัพยข์องบริษทั และน าส่งแก่
เลขานุการบริษทั ภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บการแต่งตั้ง 
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2. การรายงานการถือครองเป็นรายไตรมาส: กรรมการ และผูบ้ริหาร ตอ้งจดัท ารายงานการถือ
ครองหลกัทรัพยข์องตนเอง และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ณ วนัท่ีปิดรอบบญัชีแต่ละไตรมาส ตามแบบการ
รายงานการถือครองหลกัทรัพยข์องบริษทั และน าส่งแก่เลขานุการบริษทั ภายใน 15 วนันบัจาก
วนัท่ีปิดรอบบญัชีแต่ละไตรมาส โดยเลขานุการบริษทัจะประกาศแจง้ใหท้ราบทุกคร้ังท่ีถึง
ช่วงเวลา 

3. การรายงานเม่ือมีการเปล่ียนแปลง: กรรมการ และผูบ้ริหาร ตอ้งจดัท าแบบรายงานการ
เปล่ียนแปลงการถือหลกัทรัพย ์ตามแบบท่ีจดัไวใ้นระบบงานอิเลก็ทรอนิกส์ และส่งต่อ
ส านกังาน ก.ล.ต. ตามประกาศส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพยท่ี์ 
สจ. 38/2561 และแจง้ต่อเลขานุการบริษทัเพื่อทราบ ภายใน 3 วนัท าการนบัจากวนัท่ีตน หรือผู ้
ท่ีเก่ียวขอ้งท าการซ้ือขายหลกัทรัพยข์องบริษทัฯ 
 

4. กรรมการ และผูบ้ริหาร ไม่ตอ้งจดัท ารายงานการเปล่ียนแปลงหลกัทรัพย ์ในกรณีท่ีเกิดการเปล่ียนแปลง
ตามขอ้ยกเวน้การรายงาน ดงัน้ี 

1. การไดห้ลกัทรัพยต์ามสัดส่วนจ านวนหุน้ ท่ีผูถื้อหุน้แต่ละคนถืออยู่ 
2. การไดห้ลกัทรัพยจ์ากการจ่ายหุน้ปันผลของบริษทัฯ 
3. การใชสิ้ทธิตามหลกัทรัพยแ์ปลงสภาพ 
4. การไดห้ลกัทรัพยม์าโดยทางมรดก 
5. การไดห้ลกัทรัพยจ์ากการเสนอขายหลกัทรัพยท่ี์ออกใหม่ใหแ้ก่กรรมการ หรือพนกังานของ

บริษทั (Employee Stock Option Program “ESOP”) หรือ ไดรั้บหลกัทรัพยจ์ากโครงการร่วม
ลงทุนระหวา่งนายจา้งและลูกจา้ง (Employee Joint Investment Program “EJIP”) 

6. การยมื หรือใหย้มืหลกัทรัพย ์กบับริษทัหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บใบอนุญาตประกอบธุรกิจหลกัทรัพย์
ประเภทกิจการการยมืและใหย้มืหลกัทรัพย ์(SBL) หรือ ศูนยรั์บฝากหลกัทรัพย ์รวมทั้งกรณีท่ี
ตอ้งมีการวางหลกัประกนัจากการท าธุรกรรมดงักล่าวดว้ย 

7. การโอน หรือรับโอน ซ่ึงกระท ากบัผูดู้แล และเก็บรักษาหลกัทรัพย ์(Custodian) ท่ีถือครอง
หลกัทรัพยแ์ทน 
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4. นโยบาย / ประกาศท่ีเกีย่วข้อง 
- ไม่มี - 

 
ทั้งน้ี ใหมี้ผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2569 เป็นตน้ไป 
 

 
นายชชัวาลย ์เจียรวนนท ์

ประธานกรรมการ 
บริษทั แอสตรา เอน็เตอร์ไพรส์ จ ากดั (มหาชน) 

 

 


